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1. 開催案内メール受信・案内の確認 

 

 

 

 

 

 

 

① 上記URL をクリックすると、開催案内が表示されます 

 

 

2. 出欠回答をする 

① 開催案内、最後尾に表示されている「                    」をクリック 

② 協会会員サービスログイン画面が表示されるので、ログイン（p.2 参照）→            のいずれかをクリック 

③ 出欠回答（入力→確認→完了の“３step”あります➌画面が表示されるまで回答完了しておりませんのでご注意ください） 

 

 

 

 

 

 

 

 

Q：締切日を過ぎて回答ができない 

➢ 開催案内に記載している会議担当者まで出欠についてご連絡ください。代理回答いたします 

Q：出欠回答内容を変更したい 

➢ 締切日前：開催案内最後尾の「出欠回答・確認はこちらから」→「               」から変更ください 

➢ 締切日後：会議担当者へご連絡ください ※懇親会キャンセルについても、担当者へご相談ください 

Q：領収証について 

A) 回答時に、一活と分割の選択ボタンが表示されない 

➢ 委員会費と宿泊費を両方出席にすると、「                               」が表示されます 

 

 

 

 

B) 一活で選択したが、分割に変更したい（又はその逆） 

➢ 締切日前はご自身で変更いただき、締切日後及び領収証受領後は会議担当者と事務局へ再発行依頼ください。 

C) 領収証の費目の記載は ※領収証は、任意の「宛名」「金額」「費目」ではお出しできません 

➢ 懇親会のみ：〇○○会費として *〇○○には開催案内会合名が入ります 

➢ 懇親会と宿泊（一活）：〇○○会費として 

➢ 懇親会と宿泊（分割）：懇親会は「〇○○会費として」、宿泊は「〇○○会費（宿泊費）として」 

 

出欠回答方法（専門委員会・PJ・研究会・部会幹事） 

 

困ったときのヒント 

 

開催案内が表示される前にポップアップアップ画面が表示された場合は、ユーザー名とパスワ

ードを入力しログインしてください（p.2参照）※既にログインしている場合は、画面は表示

されません 

➊入力（必要項目を入力し、「          」ボタンをクリッ

ク ） →➋確認（回答内容 を 確認 し 、 問題な け れ ば

「           」ボタンをクリック）→➌完了（回答内容の確

認メールが、会議メンバー本人宛に送付されます） 

※宿泊を伴う場合の領収証には、一活と分割があります。ご回答

頂く前に貴社の状況にあわせてご選択ください 

➌ 
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（１） 一般社団法人日本知的財産協会のホームページへアクセス 

http://www.jipa.or.jp/ 

（２）画面左上にある「協会会員サービス」をクリック    （３）「ユーザー名」と「パスワード」*を入力し、「OK」をクリック 

 

 

 

 

（４）協会会員サービスのログイン画面で、ご自身の「ログイン ID」と「パスワード」*を入力し、「ログイン」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Q：ログイン ID を忘れてしまった 

➢ 会員代表の場合：kaiin-service@jipa.or.jp までお問合せください 

➢ 事務担当者の場合：会員代表は、「協会会員サービスメニュー」の【自会員情報を確認する】からログイン ID を確認することがで

きますので、会員代表にお問合せください 

Q：パスワードを忘れてしまった 

➢ ログイン画面の「パスワードをお忘れの方」より再発行してください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Q：ログインできない 

➢ 「入力された項目に誤り、または未入力の項目がありました。□の箇所を確認してください」と表示される場合は、ID と PWをコピー

ペーストした際にスペースが入っている、ID のアルファベットを小文字で入力、などの理由が考えられます 

➢ 貴社セキュリティーシステムによりブロックされ、エラー画面が表示される場合もございます（解決されない場合は下記お問い合わせ

先まで） 

 ◆お問い合わせ先◆ kaiin-service@jipa.or.jp  

「協会会員サービス」 ログイン方法 

 

困ったときのヒント 

 

i ここをチェックすると、次回からログイン ID の入力を省略することができます。パスワ

ードは毎回ご入力ください 

協会会員サービスメニューが表示されると、ログイン完了です 

※ログイン後のメニューは、ユーザーまたは時期により異なります 

i ログイン ID はアルファベット一文字（大文字）と数字４ケタの組み合せです 

*「ユーザー名」と「パスワード」（全会員共通※毎年変更）と「ログ

イン ID」と「パスワード」（各自別）は異なりますのでご注意ください 

「パスワードをお忘れの方」をクリック 

「パスワード発行」をクリック後、パスワード再発行の完了画面が表

示され、仮パスワードを e メールで通知します 

「現在のパスワード」＝仮パスワード 

「新しいパスワード」＝（新しく使用予定の）本パスワード を入力し、「パスワード変更」をクリック 

2022 年度 

ユーザー名：jipa2022 

パスワード：qX3ZHtSa 

※アルファベットは全て半角英数です 

※毎年４月に変更となります 

http://www.jipa.or.jp/
mailto:kaiin-service@jipa.or.jp
mailto:kaiin-service@jipa.or.jp

